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大砂土東小学校ＰＴＡ 



※令和7年5月17日より、全体委員会 および 成人教育委員会は廃止。
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☆ めざすものは？ 

・ 子どもたちを健全に育成していくため、家庭・学校・地域の三者が絆を深め、より良い関係

を作り、また協力し合ってより良い環境を築きあげる。 

・ ＰＴＡ活動（委員会、係活動など）をとおし、保護者同士・学校・地域と親睦を深めること

で、いろいろな情報や意見を交換し、保護者も向上し学び合う。 

 

☆ どんな役員・委員会があるの？ 

・ＰＴＡ本部役員        ・環境美化委員会     ・広報委員会 

・ベルマーク委員会       ・安全パトロール委員会  ・松の子まつり実行委員会 

・学年委員会（１～６学年合同） ・選考委員会 

 

※ 以上、ＰＴＡ本部と７つの委員会があります。 

学年委員会と選考委員会以外を専門委員会と称しています。組織図を参照してください。 

詳しい内容は各委員会の頁をご覧ください。 

 

【本部役員及び委員長経験者の委員に対する優遇措置について】 

《会長及び本部役員》※会計監査委員は除く 

・過去に会長・本部役員を経験した方は、以降委員になっても委員長を辞退することができます。 

（すでに卒業した兄弟分も含む） 

・未就学児を含む兄弟分を役員経験とし、役員を２年務めてくださった方は、３人目以降のお子さんの

分の委員経験を免除します。 

・退任後、５年間は係活動を免除します。（またはご希望される方は係活動希望優先） 

・運動会にて正面より観覧することができます。（運営委員会メンバーとしてパトロールの参加が条件） 

・卒業式にて保護者席前方のご案内を PTA会長より学校にお願いします。 

（会長２席、役員１席。※1～３） 

※１）災害時等適応できない場合あり 

  ※２）退任後５年間のみ 

  ※３）R5年度退任役員より対象 

 

《委員長優遇》 

・過去に委員長を経験した方は、以降委員になっても委員長を辞退することができます。 

（すでに卒業した兄弟分も含む） 

・同じ児童に対し、２回以上委員を引き受けて下さった方は、２回目が６学年時に限り同じく委員長を

辞退することができます。 

・退任度、新委員長への引継ぎをしてもらうため、次年度係活動を免除します。（またはご希望される方

は係活動希望優先） 

ＰＴＡってどんなところ？ 



・運動会にて正面より観覧することができます。（運営委員会メンバーとしてパトロールの参加が条件） 

 

《卒業準備委員会優遇》 

・委員活動の一環としての作業の為、卒業式にて保護者席前方のご案内を PTA 会長より学校にお願い

します。（各家庭１席） 

（注）卒業準備委員会とは、学年委員会の６学年委員が兼任し、卒業生へのプレゼントなどを検討    

する委員会です。 

 

☆ 係は？ 

・落ち葉掃き係 

・ベルマーク係 

・登下校パトロール係 

・学区内まつりパトロール係 

・学校公開日パトロール係 

・夜間パトロール係 

・松の子まつり当日係 

・松の子まつり準備係 

・カーテン洗濯係 

・松の子鑑賞会前日係 

 

※ 以上、詳しい内容は係活動の頁をご覧ください。 



大砂土東小学校ＰＴＡ３つの活動 

 
1：委員 or 係活動 

1 つのご家庭ごとに毎年委員か係のどちらかを担っていただきます。 

☆委員 任期 1 年 お子様お一人につき在学 6 年間中 1 回が目安 

立候補した年度で、選出された方にお願いしています。 

☆係  年１回３時間程度 

委員にならなかった方皆様にお願いしています。 

 

2：全 P パトロール（1 家庭／年１回） 

活動日：一番下のお子様のクラスで指定される期間内にご都合のつく 

登下校の時間帯で見守りや登下校付き添い、Google フォームで実施報告 

をしていただきます。 

 

3：任意参加活動  

⚫ 見守り週間（年７回） 

登下校時の見守り/各ご家庭のご都合の良い時間帯 

⚫ レッツ・ジョイン！クリーン活動（年１回／青少年育成会主催） 

など 

 

問い合わせ先 QR コード 

 

※QR コードが読み込めない場合は osatohigashi.pta@gmail.com までご連絡くださ

い。またこちらからの返信が受信できるよう、受信設定をお願いいたします。 

mailto:※QRコードが読み込めない方はosatohigashi.pta@gmail.com


 

「委員」や「係」はどうやって決めるの？ 

 

 

☆ 委員の決め方は？ 

・ 2～６年生の委員は前年度２～３月に所属委員会と新年度委員長、副委員長 

書記などの役職が決まります。 

・ １年生は新年度の最初のクラス懇談会の時に話し合いの上、選出します。 

                         

その後、専門委員になった方は 1つの教室に集まり、どの専門委員になるか 

決定します。 

☆ 活動日はいつから？ 

・ ５月に行われるＰＴＡ総会後、新年度のＰＴＡ活動、各委員会のスタートとなります。 

（委員長のみ新旧運営委員会が総会前に行われます。総会後活動を始められるように、 

委員会ごとに、前年度の委員と引継ぎをします。） 
 

 

☆ 係の決め方、活動は？ 

・ ２～６年生は４月初旬、１年生は年度最初の懇談会で配付する係決めアンケートを、役員・

各委員会委員にならなかった保護者の方全員に実施、その結果に基づき、その年度の係を決

定します。決定後に都合がつかなくなった場合は、PTA本部に事前相談すれば変更するこ

とが可能です。 

・ 活動日、時間等詳細は、後日、各担当委員会より手紙またはがくぷりにて連絡します。 
 

 

 

Ｑ． 役員と委員の違いは何？ 

Ａ． 本校では PTA総会で承認され、ＰＴＡ本部に所属するメンバーを「役員」と称し、 

学年委員、専門委員を「委員」と称しています。 

Ｑ． 兄弟がいます。２つ以上の委員を同時にできますか？ 

Ａ． いいえ、できません。１年でお 1人ずつお願いします。 

Ｑ． 本部役員も委員経験としてカウントされるの？ 

Ａ． はい、されます。 

Ｑ． 係は委員経験１回としてカウントされるの？ 

Ａ． いいえ、されません。委員と係は別になります。 

委員だけではやりきれない活動が沢山あります。委員の方以外の力が必要です。 

ご理解ご協力をお願いします。 

 

※ わからないこと、不安なことなどありましたら、ＰＴＡ本部役員までご相談ください。 

委員 

係 

その他、素朴な疑問 



本部役員、みんなで⼒を合わせ⼀丸となって活動しています♪♪

��○会務の統括
��○さいたま市PTA協議会⾒沼区連合会の活動参加
��○さいたま市PTA協議会の活動参加
��○⻘少年育成⼤砂⼟東地区会の活動協⼒及び運営
��○地域、近隣校との活動協⼒
��○諸⾏事での会⻑挨拶及び挨拶⽂執筆���等

��○会⻑の補佐
��○PTA各部をサポートするための資料作り
��○地域・諸団体とのお付き合い
��○学年、各専⾨委員会の調整や進捗状況の確認���等

��○｢総会資料｣・｢わたしたちのPTA｣作成
��○運営委員会だよりの作成、発⾏
��○各会議(役員会、運営委員会など)の
����資料作成および記録
��○各種お⼿紙の作成、配付���等

��○PTA会費収⽀、管理
��○⾦銭の出納、決算報告
��○予算作成
��○特別会計、松の⼦まつり、
����ベルマークの収⽀管理���等

�活動を円滑に進めていくために、皆様のご協⼒をお願いします。

本部の活動
�PTA本部役員は、⼦どもたちの健全な育成を考え、より良い学校⽣活を

送れるよう、家庭・学校・地域のパイプ役として活動しています。

��○総会の開催
��○役員会、運営委員会の開催
��○活動計画、会則・規則改定の⾒直し
��○全Pアンケート等会員の意⾒集約・検討
��○学校との協働、情報共有���等

会⻑ が⾏っています！！

が⾏っています！！副会⻑

が⾏っています！！会計 が⾏っています！！書記

本部役員全体 で⾏っています！！



   

 

主な活動内容 

①落ち葉掃き 

１１月～１２月の平日に係の方と協力して 

学校内の落ち葉掃きを行います。

 

②レッツ！ジョイン・クリーン活動 

１１月の土曜日に一度、活動を行います。 

当日は通学路や学校周辺、学校内の清掃をします。 

 

今年度より毎月行っていた資源回収が無くなりました。 

秋から冬にかけての校内清掃が主な活動になります。 

子供たちが日々過ごす学校を綺麗に保つお手伝いを 

是非、お願いします☆ 



広
報

報 委 員 会 ☆

"松ぼっくり"のできるまで"松ぼっくり"のできるまで

企画会議
最初が肝心！

どんな内容にするか
グループごとに話し

合います

「初めて取材をする！」「パソコンで編集作業ができるか
不安、、、」という⽅でも⼤丈夫です♪
グループの中で話し合いながら、できることをできる⼈が
無理なくやれるように、協⼒しながらやっていきます☆

校正

取材
取材できる日を相
談して、無理のない

活動をします 記事を書く
Canva を使って、記
事の作成をします

誤字脱字や表現な
どをチェックします

みんなで⼀つのものを完成させる達成感！
普段⾒られない⼦どもたちの顔も⾒ること
ができる貴重な機会でもあります♪
ぜひ、⼀緒に松ぼっくりを作りませんか

完成！！完成！！

保護者のみなさんへ
「がくぷり」で配信、
地域の方へ印刷した
ものを配布します

配信＆印刷

☆写真撮影
☆インタビュー

♪この記事もCanva
で作りました



ベルマーク委員会 

 

 

ベルマーク運動の推進 

●「ベルマークだより」を発行し、ベルマークを回収。 

 その後委員会で番号ごとに仕分け、ベルマーク係の皆さんに集計作業を 

お願いします。 

 

●集計作業 

 係の皆さんが集計してくれたベルマークを再集計し、財団へ発送します。 

 

●テトラパック、インクカートリッジも点数に換算されるので別途集計し 

 財団へ発送します。 

 

※各学期仕分け作業を１～２回、集計作業を１回、委員全員で行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

活動内容 

ベルマークとは？ 

日常生活品についている    マークのことです。 

ベルマークは１点が１円に換算され、学校の教育備品を購入し、 

寄付しています。 



 



 

松の子まつり実行委員会 

主な活動内容 

松の子まつりの企画・立案・作成・開催 

松の子まつりとは 

PTA主催によるおまつりです。 

スポーツ団体や地域の方々、先生、 

保護者など多くの方の協力のもと 

ゲームなどを開催しています。 

松の子まつりの趣旨 

子どもたちに松の子まつりを通じて 

保護者・先生方・地域の方々と 

ふれあいながら楽しい時間を過ごして 

もらうことを目的としています。 

子どもの笑顔と 

「楽しい！」を 

一緒につくりましょう！！！ 

毎年、秋に開催するおまつりに向けて活動します 

みんなで何かを 

つくりあげるのが好きな方！ 

ワイワイ楽しみながら参加できます！ 

当日は子どもと一緒に楽しめます！！ 

終わった後の達成感は格別です！！！ 



学年委員会は 

子どもたちの学校生活を 

より充実させるお手伝いをしています。 

  ＜＜主な活動内容＞＞  

☆学校行事やPTA活動のお手伝い  

☆委員係決めの司会・進行  

☆給食試食会の開催 

☆松の子鑑賞会の実施  

☆育成会夜間パトロール活動等への参加  

☆学校保健委員会への参加 

☆カーテン洗濯係へのお手紙配付  

☆６年生卒業式へ向けての準備等  

  全学年委員が協力しあって活動しています!! 

子どもたちが暮らす地域の 

安全を守るお手伝いを！ 
 

思い出に残る素敵な卒業式の 

お手伝いを！ 
 



 
 

 選考委員会 
 
 
 

選考委員会は、各学年より１名ずつを目安に選出された５名の委員で構成
されています。 

 
 

選考委員会の主な役割は、次の年度のＰＴＡ本部役員、
会計監査委員を推薦することです。 

 
 

● 次年度本部役員/会計監査委員選出のためのアンケート作成・配付・集計 
 

● 次年度本部役員/会計監査委員立候補者との日程調整・面談 
 

● 連絡は基本的に専用メールアドレスでやり取りをおこないます。 
 

● ２学期が主な活動期間になります。 
 
 
◆ 選考委員　活動の流れ 
 

5月～7月 ・第一回定例会（顔合わせミーティング） 
※最初のミーティングで活動の詳しい内容、活動の方向性を確認します。 

7月～9月 
・現本部役員や会計監査に担務内容などをヒアリングする。 
・配付資料作成 
・アンケートフォームの準備 

10月～2月 

・第二回定例会 
※アンケート集計後の担当の割振りなどを決定します。 
 
・ＰＴＡ本部役員募集アンケートの実施・集計・連絡 
・「本部役員募集説明会」の開催 
・希望された方に向け個別説明の実施 
・規定人数に届かない場合は二次募集アンケートを実施 

3月～5月 
・「PTA本部役員及び会計監査委員推薦予定者のお知らせ」の作成・配付 
・PTA全体総会で推薦、承認を受け次期本部役員/会計監査委員が決定 
・引継ぎ 

 
※活動はご都合に合わせながら、無理のない範囲で行います。 
※候補者が出揃わない場合においても、選考委員会に責任はありません。 

 



 

  

落ち葉掃き係 ＊担当：環境美化委員会 

〈活動予定日〉 １１～１２月の平日午前いずれか 1日 

〈活動内容〉  校庭など校内の落ち葉掃き 

ベルマーク係 ＊担当：ベルマーク委員会 

〈活動予定日〉 １年に１回、自宅作業 

〈活動内容〉  ベルマークの整理または集計作業 など 

登下校パトロール係 ＊担当：安全パトロール委員会 

〈活動予定日〉 年３回（学期ごとに１回） 

〈活動内容〉  お子様の登下校のルート内での見守り（パトロール） 

学区内まつりパトロール係 ＊担当：安全パトロール委員会 

〈活動予定日〉 学区内自治会のおまつり開催日、いずれか１回 

〈活動内容〉  おまつり会場での見守り（パトロール） 

学校公開日パトロール係 ＊担当：安全パトロール委員会 

〈活動予定日〉 学校公開日、１年に１回 

〈活動内容〉  学校内・学校入口付近の見守り（パトロール） 

夜間パトロール係 ＊担当：安全パトロール委員会 

〈活動予定日〉 青少年育成会の夜間パトロール実施時、いずれか１回 

〈活動内容〉  近隣自治会内を歩いて見守り（パトロール） 

松の子まつり 当日係 ＊担当：松の子まつり実行委員会 

〈活動予定日〉 松の子まつり当日 

〈活動内容〉  当日準備、片付け、総合本部、ゲームブース、駐輪場管理 など 

松の子まつり 準備係 ＊担当：松の子まつり実行委員会 

〈活動予定日〉 ９月、１０月のいずれかの平日 

〈活動内容〉  パスポートや案内の印刷、配付 

カーテン洗濯係  ＊担当：学年委員会 

〈活動予定日〉 １学期末 

〈活動内容〉  自宅にてお子様のクラスカーテンの洗濯 

松の子鑑賞会 前日係 ＊担当：学年委員会 

〈活動予定日〉 １０月平日放課後 

〈活動内容〉  鑑賞会会場設営 など 

ＰＴＡの係活動 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お父さんの会では、子どもたちが快適な学校生活を送れるよう奉仕活動をおこなったり、 

子どもたちとお父さんが楽しく学びながら遊べる企画を提案しています。 

奉仕活動ではお父さんパワーを生かし、遊びの場では家では見せない別人のお父さんを 

披露してみてはいかがでしょうか？ 

時間がとれる時だけの参加でＯＫ、随時会員登録可能です。大砂土東小学校の在学児童 

のお父さんはもとより、お母さん、ご親族、地域の方どなたでも登録可能です。 

 

○ 主な活動内容： ①防災デイキャンプや餅つき会などの体験学習・レクリエーション 

          ②松の子まつりなどの PTA行事への協力 

          ③学校行事などへの協力・その他親睦会など 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

運動不足でお悩みの方、何かスポーツを始めたい、ストレス解消のため、楽しい仲間づ

くり・・・理由は何でも OK です。バドミントンを始めてみませんか？ 

 初心者、経験者は問いません。ぜひ一度体験に来てください！ 

 

○ 練習場所： 大宮武道館 または、大宮市民体育館 

○ 練習曜日： 週 1～2回（月に６回程度） 

         ９：００～１１：００ または、１１：００～１３：００ 

          

 

 

 

 

※年度初めに部員募集のお手紙を配付しています！ 

お父さんの会 

バドミントンサークル 

レディバード 



 

さいたま市立大砂土東小学校ＰＴＡ  

個人情報取扱確認書 

 

【個人情報とは】 

 個人情報とは、個人に関する情報であり、氏名、生年月日、住所、電話番号、 

メールアドレス、画像など、その情報によって個人を識別できる情報の事をいい

ます。 

 

【個人情報の取り扱いについて】 

１．皆さまからお預かりする個人情報は、学校から提供を受けた個人情報（１）の①

～③とＰＴＡが収集した個人情報（１）です。また、大砂土東小学校ＰＴＡでは

（２）の目的で（１）の個人情報を利用させていただきます。 

（１）ＰＴＡが管理する情報～ＰＴＡに加入されたご家庭の情報～ 

① 保護者氏名、電話番号、現住所 

② 在学中児童氏名、性別、学年、クラス 

③ 兄弟関係 

④ メールアドレス（役員、委員） 

（２）利用の目的  

① ＰＴＡ活動名簿の作成および管理 

（役員名簿、委員会名簿、係名簿、登校班名簿、ＰＴＡ行事等の名簿、 

  選考委員会役員選出名簿） 

② 文書配付 

③ 委員会、係活動開催通知 

④ 業務に関する連絡 

⑤ 会費集金 

 

２.あらかじめ本人の同意を得ないで以上の目的以外で個人情報を取り扱う事はあり

ません。 

万が一、（１）（２）以外の目的で個人情報を取り扱う場合は、必ず本人に事前連

絡をし、承諾をいただくものとします。 

 

３．その他、行事や委員会のために個人情報を取得および利用する場合は、その都度

取得目的を明確にし、同意を得るものとします。 


