
 

 令和５年度 

 さいたま市立大砂土東小学校 

 ＰＴＡ総会資料 
 

 

日 時  令和５年５月１９日(金) 午前１０時３０分 開会 

場 所  大砂土東小学校 体育館 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

大砂土東小学校ＰＴＡ 

1  開会のことば  

2  ＰＴＡ会長挨拶  

3  校長挨拶  

4   報告・審議事項  

（  1 ）令和４年度ＰＴＡ活動報告  

（  2 ）令和４年度ＰＴＡ会計報告並びに監査報告  

（  3 ）令和４年度学校給食会計報告並びに監査報告  

（  4 ）令和５年度役員･会計監査委員選出（案）※  

◇新運営委員紹介・挨拶  

（  5 ）令和５年度ＰＴＡ活動方針及び活動計画（案）  

（  6 ）令和５年度ＰＴＡ会費予算（案）  

5  感謝決議  

6  閉会のことば  

 

※個人情報保護のためホームページには載せておりません。  

 総会のご案内とともに配付している資料をご確認ください。  

総  会  次  第  
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    大砂土東小学校ＰＴＡ 組織図 

 

 

                 

専門委員会 

環

境

美

化

委

員

会 

成

人

教

育

委

員

会 
広

報

委

員

会 

保

健

厚

生

委

員

会 

保 

導 

委 

員 

会 

 

松
の
子
ま
つ
り
実
行
委
員
会 

お
父
さ
ん
の
会 

運 営 委 員 会 

全 体 委 員 会 参与 校長 特別委員会 

役 員 会 

会計監査 

パ

ト

ロ

ー

ル

係 

松
の
子
バ
ザ
ー 

当 

日 

係 
 

 
 

松
の
子
バ
ザ
ー 

準 

備 

係 

ベ

ル

マ

ー

ク

係 

松
の
子
ま
つ
り 

当
日
係 

松
の
子
前
日
・
当
日
係 

松
の
子
ま
つ
り
パ
ス
ポ
ー
ト
集
計
係 

選

考

委

員

会 

 

総 会 

レ
デ
ィ
バ
ー
ド 

 サークル 

 
 

松
の
子
バ
ザ
ー 

前 

日 

係 

 
 

松
の
子
鑑
賞
会 

前
日
係 

カ
ー
テ
ン 

洗
濯
係 

 

落 

ち 

葉 

掃 

き 

係 



(1)令和４年度ＰＴＡ活動報告 
 ≪本部≫ 

 

 

 

 

５ 

月 

･大砂土東地区社会福祉協議会理事会 

･令和４年度ＰＴＡ総会 

･令和４年度新旧会長会 

･さいたま市ＰＴＡ協議会新旧理事会 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６ 

月 

･さいたま市ＰＴＡ協議会定期総会 

･令和４年度見沼区連合会定期総会 

･学校運営協議会 

･防犯ボランティア連絡会議 

･育成会巡回パトロール 

･学区内各自治会長宅へ挨拶まわり 

･第１回見沼区連合会正副会長会 

･松の子まつり参加団体代表委員会 

 

 

７ 

月 

･さいたま市ＰＴＡ協議会役員セミナー 

･大砂土東公民館連絡会（欠席） 

･土呂中学校区連絡協議会 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８ 

月 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

９ 

月 

･見沼区連合会会長会 

･中間会計監査 

･見沼区連合会役員会 

･地区社協 地域福祉推進委員会 

 

 

10 

月 

・松の子まつり 

・松の子鑑賞会 

 

 

 

 

 

 

 

11 

月 

･見沼区「ふれあいフェア」絵画展展示 

･地域福祉行動計画策定委員会 

･学校運営協議会 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 

月 

･地区社協 地域福祉推進委員会（中止） 

･第２回見沼区連合会正副会長会 

･育成会４校合同パトロール 

･全Ｐアンケート 



 

         

 

 

 

１

月 

･見沼区連合会校長･会長会 

･ＰＴＡ活動総合補償制度説明会  

･令和５年度保導委員選出 

･レッツ・ジョイン！クリーン活動 

･新入学児童説明会 

･学校保健委員会 

 

 

 

 

 

 

２ 

月 

･令和５年度保導委員委員長選出 

･令和５年度学年・専門委員選出（新２～６学年） 

･第３回見沼区連合会正副会長会 

･学校運営協議会 

･さいたま市ＰＴＡ協議会理事会 

 

 

 

３ 

月 

･令和５年度学年・専門委員委員長選出（新２～６学年） 

･大砂土東地区社会福祉協議会理事会 

･本校卒業証書授与式 

 

 

 

 

 

４ 

月 

･本校入学式 

･見沼区連合会新旧役員会 

･新旧運営委員会 

･１学年 学年・専門委員選出 

･さいたま市ＰＴＡ協議会役員研修会 

 

 

 

 

 

 

 

備

考 

･役員会（４回） 

･運営委員会（７回） 

･全体委員会（１回） 

 

 

 

 

 

 



 ≪環境美化≫  

 

５ 

月 

・定例会 

・バザーまたは資源回収美化活動の担当決め 

・資源回収 美化活動の手紙起案作成・印刷・配付 

・資源回収実施 

 
 

 

 

６ 

月 

・バザー備品確認、名簿作成 

・バザー開催について本部と話し合い 

・美化活動実施（側溝清掃協力） 

・ソーイングボランティアと話し合い 

・資源回収実施 

 

 

７ 

月 

･資源回収実施 

 

 

 

 

 

 

 

８ 

月 

・定例会 

・資源回収手紙起案作成、印刷、配付 

 

 

 

 

 

９ 

月 

･資源回収実施 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

月 

・定例会 

・バザー提供品受付 

・バザー開催 

・資源回収実施 

 

 

 

 

 

 

 

11 

月 

･定例会（茶話会） 

･資源回収実施 

 

 

 

 

 
 

12 

月 

･資源回収手紙起案作成・印刷・配付 

･資源回収実施 

 

 

 

 

 

 

 

１

月 

･資源回収実施 

 

 

 

 

 

 

 

２ 

月 

･資源回収実施 

･令和５年度委員選出 

 

 

 

 

 

３ 

月 

･資源回収実施 

･令和５年度三役選出 

 

 

 

 

 

 

 

４ 

月 

･資源回収実施 

 

   

 

 

 

 

 

備

考 

 

 

 

 

 

 

 



≪成人教育≫ 

 

 

 

 

５ 

月 

・講演会情報収集 

 （資料集め） 

 

 

 

 

 
 

６ 

月 

・定例会 

・２学期開催講座についての話し合い 

・企画書作成 

 

 

 

 

 

 

７

月 

･講師依頼 

 

 

 

 

 

 

 

８ 

月 

･定例会 

･講師との打ち合わせ 

 

 

 

 

 

 

９ 

月 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

月 

･講座案内文書 印刷 配付 

･講座申込み 

･講座当選のお知らせ、確認文書 印刷 配付 

 

 

 

 

 

 

 

11 

月 

･定例会 

（役割分担・タイムスケジュール作成） 

･講師と最終打ち合わせ（参加人数確認） 

･「ハーバリウム制作体験講座」開催 

･参加者アンケートまとめ・反省会 

  
                                            

12 

月 

 

 

 

 

 

 

 

１

月 

･定例会 

･講座事前アンケート作成 

 

 

 

 

 

 

２ 

月 

･定例会 

･講座事前アンケート 印刷 配付 

 

 

 

 

 

３ 

月 

・定例会 

・アンケート集計 

・引継ぎ資料作成 

・まとめ 

・令和 5年度三役選出 

 

 

 

４ 

月 

 

 

 

 

 

 

 

備

考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

≪広報≫ 

 

≪保健厚生≫ 

  

５ 

月 

・「松ぼっくり 280号」編集会議 

・定例会 

・「松ぼっくり 280号」取材、撮影、原稿作成 

 
 

６ 

月 

・「松ぼっくり 280号」取材、撮影、原稿作成 

 

 

 

 

７

月 

･「松ぼっくり 280号」関東図書との打ち合わせ 

 

 

 

８ 

月 

･「松ぼっくり 280号」関東図書との打ち合わせ 

 

９ 

月 

･「松ぼっくり 280号」関東図書との打ち合わせ 

･「松ぼっくり 280号」発行 

･「松ぼっくり 281号」編集会議、取材、撮影、 

 原稿作成 

 

 

10 

月 

･「松ぼっくり 281号」取材、・撮影、原稿作成 

 

 

 

11 

月 

･「松ぼっくり 281号」取材・撮影、原稿作成 

 

 

12 

月 

･「松ぼっくり 281号」原稿作成 

 

 

１

月 

･「松ぼっくり 281号」原稿作成 

･「松ぼっくり 281号」関東図書との打ち合わせ 

･「令和 5年度教職員紹介号」編集会議 

２ 

月 

･「松ぼっくり 281号」関東図書との打ち合わせ 

･令和 5年度委員選出 

 

 

 

３ 

月 

･定例会 

･「まつぼっくり 281号」発行 

･「令和 5年度教職員紹介号」原稿作成 

･令和 5年度三役選出 

 

 

４ 

月 

･「令和 5年度教職員紹介号」原稿作成 

･「令和 5年度教職員紹介号」関東図書との 

打ち合わせ 

･「令和 5年度教職員紹介号」5月発行 

 

備

考 

 

 

 

 

５ 

月 

・定例会 

・引継ぎ 

 

 

６

月 

・定例会 

・ベルマークだより配付 

・回収封筒配付 

・１学期ベルマーク回収仕分け 

（係宛自宅作業分の配付） 

 

７ 

月 

 

 

 

８

月 

 

 

 

 

９ 

月 

 

 

 

 

10 

月 

 

 

11 

月 

･２学期ベルマーク回収仕分け作業 

（係宛自宅作業分配付） 

 

 

12 

月 

･２学期分集計作業 

 

 

 

１ 

月 

・回収封筒配付 

・ベルマークだより配付 

・学校保健委員会手伝い 

 

  

２

月 

･３学期ベルマーク回収集計作業 

（係宛自宅作業分の配付） 

･令和５年度委員選出 

 

 

 

３ 

月 

･ベルマークだより配付 

･３学期集計作業 

･ベルマーク点数より児童還元品注文 

･令和５年度三役選出 

 

４ 

月 

 

 

 

備

考 

 

 

 



≪保導≫  

 

５ 

月 

･定例会 

･「全 Pパトロールご協力のお願い」作成、配付 

･パトロールだより作成、配付（新１年生） 

･「登校班についてのお願い」作成、配付 

･全 Pパトロール（３回） 

･パトロール日程表作成、配付 

･「見守り強化週間のお知らせ」作成、配付 

･「全 Pパトロールの振り替えについて」作成、配

付 

 

６ 

月 

・第１回防犯ボランティア連絡会議出席（委員長） 

・全 Pパトロール（２回） 

・パトロール日程表作成、配付 

・交通安全保護者の会（書面開催） 

 

７

月 

・全 Pパトロール（２回） 

・パトロール日程表作成、配付 

・「パトロールだより」作成、配付 

・「見守り強化週間のお知らせ」作成、配付 

 

８ 

月 

 

 

 

９ 

月 

・定例会 

・パトロール日程表作成、配付 

・全 Pパトロール（３回） 

・「見守り強化週間のお知らせ」作成、配付 

・育成会夜間パトロール協力 

 

10 

月 

・全 Pパトロール（４回） 

・パトロール日程表作成、配付 

・令和５年度新１年生保護者に「登校班、下校班 

編制について」作成、配付 

・第２回防犯ボランティア連絡会議（書面開催） 

・「号外パトロールだより」作成、配付 

・「見守り強化週間のお知らせ」作成、配付 

 

 

 

 

 

 

11 

月 

･全 Pパトロール（２回） 

･パトロール日程表作成、配付 

･「見守り強化週間のお知らせ」作成、配付 

（アンケート集計結果報告） 

 
  

 

 

12 

月 

･定例会 

･全Ｐパトロール（３回） 

･パトロール日程表作成、配付 

･「令和５年度通学班名簿作成のお願い」 

作成、配付 

･「学校公開時のパトロールについて」作成、配付 

･「パトロールだより」作成、配付 

･「見守り強化週間のお知らせ」作成、配付 

１

月 

･全 Pパトロール（２回） 

･パトロール日程表作成配付 

･令和５年度通学班名簿作成 

･「見守り強化週間のお知らせ」作成、配付 

･入学説明会協力（受付・通学班編成） 

･令和５年度保導委員選出 

･学校公開時パトロール 

２ 

月 

･全Ｐパトロール（３回） 

･ 「パトロールプレート配付について」 

「パトロールプレートの取り付けについて」 

印刷 

･パトロール日程表作成、配付 

･令和５年度通学班名簿作成 

･「パトロールだより号外」作成、配付 

･「見守り強化週間のお知らせ」作成、配付 

（アンケート集計結果報告） 

･令和５年度保導委員三役選出 

 

３ 

月 

･定例会 

･第３回防犯ボランティア連絡会議 

･全Ｐパトロール（２回） 

･「パトロールだより」作成、配付 

･「通学班名簿作成のお願い（追記記入）」配付 

･「保導委員会引継ぎのご案内」作成、配付 

 

 

４ 

月 

･パトロール日程表作成、配付 

･新１年生に「パトロールプレート配付について」

「パトロールプレートの取り付けについて」配付 

･令５年度保導委員引き継ぎ 

･「令和５年度地区通学班名簿配付のお願い」 

「転入・転出時の連絡のしかた」作成 

･「全Ｐパトロールご協力のお願い」作成 

 

備

考 

･通学班転出入の編成・管理 

・パトロールだよりを年三回各自治会に届ける。 

 

 

 

 

 

 



≪松の子≫  

５ 

月 

・企画書作成 

・定例会 

 

 

 

 

 
 

６ 

月 

・「第１回松の子まつり参加団体代表委員会」 

資料作成 

・「第１回松の子まつり参加団体代表委員会」開催 

・チケット集計レクチャー 

・学校施設使用許可申請書の作成 

７

月 

･チケット作成 

･チケット集計係振り分け及び手紙の作成/配付 

･定例会 

･松の子まつりゲームリハーサル 

･「第２回松の子まつり参加団体代表委員会」 

資料作成及び安全管理マニュアル作成 

･「第２回松の子まつり参加団体代表委員会」 

書面開催 

･「松の子まつり」開催のご案内配付 

･先生へのお願い配付 

 

 

 

８ 

月 

･当日係名簿作成･定例会 

･当日マニュアル作成 

･景品等デザイン作成 

･当日係お手紙作成 

 

９ 

月 

･当日係お手紙印刷・配付 

･先生へ当日についてのお願いのお手紙配付 

･チケット申し込みお手紙作成、配付 

･チケット集計２回 

･チケット集計準備 

･ライン引きリハーサル 

･ご近所への松の子まつり開催のお手紙作成 

配付 

 

 

 

10 

月 

･定例会 

･ライン引き 

･前日準備 

･松の子まつり当日 

 

 

 

 

11 

月 

･引継ぎ資料作成 

 

 

 

 

 

 

 
 

12 

月 

 

１

月 

 

２ 

月 

･令和５年度委員選出 

 

 

３ 

月 

･令和５年度三役選出 

 

 

４ 

月 

･新年度各団体担当者名簿作成 

･企画会議 

 

備

考 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

《学年》 

 １ 学 期 ２  学  期 ３ 学 期 

一
学
年 

・定例会（２回） 

  

 

 

･定例会 (２回)   

･給食試食会についての資料作成 

･給食試食会の活動準備、参加 

･定例会 (１回) 

･レッツ・ジョイン！ 

クリーン活動準備、参加 

 

二
学
年 

･定例会 (１回) 

 

･定例会 (１回) 

･給食試食会の活動準備、参加 

 

 

･定例会 (１回) 

･学校保健委員会の参加 

･レッツ・ジョイン！ 

クリーン活動準備、参加 

三
学
年 

･定例会 (１回) 

･青少年育成巡回活動 

（夜間パトロール参加） 

･運動会パトロール 

 

 

･定例会 (１回) 

･給食試食会の活動準備、参加 

･青少年育成巡回活動（夜間パトロール参加） 

 

 

 

･レッツ・ジョイン！ 

クリーン活動準備、参加 

 

 

 

四
学
年 

･定例会 (２回,LINEにて) 

･運動会パトロール 

･青少年育成巡回活動 

（夜間パトロール参加） 

･定例会 (３回、LINEにて) 

･給食試食会の活動準備、参加 

･「令和４年度ＰＴＡ委員経験確認書」印刷、配付、

集計 

･レッツ・ジョイン！ 

クリーン活動準備、参加 

･青少年育成巡回活 

（夜間パトロール協力） 

･定例会 (２回) 

五
学
年 

･定例会 (２回) 

･青少年育成巡回活動 

（夜間パトロール参加） 

 

･給食試食会のお手伝い 

･「令和４年度ＰＴＡ委員経験確認書」印刷、配付、

集計 

･青少年育成巡回活動（夜間パトロール参加） 

･定例会 (２回) 

･レッツ・ジョイン！ 

クリーン活動準備、参加 

･学校保健委員会の参加 

六
学
年 

〈学年委員会〉 

･青少年育成巡回活動 

（夜間パトロール参加） 

･定例会 (１回) 

〈卒業準備委員会〉 

 

 

 

･青少年育成巡回活動（夜間パトロール参加） 

 

 

 

･６学年担任の先生方と卒業準備打ち合わせ 

･先生方へのメッセージカード打ち合わせ 

･卒業準備打ち合わせ (定例会３回) 

･記念品の選定 

･卒業準備金集金、再集金 

 

･レッツ・ジョイン！ 

クリーン活動準備、参加 

 

 

･卒業準備打ち合わせ 

（定例会３回） 

･卒業記念品発注 

･記念品検品 

･卒業式用飾り付け 

当日の流れの打ち合わ

せ 

備 

考 

 

･各クラスのとりまとめ 

 

 

･新年度４月懇談会において委員係決めの司会、進行 

･全体委員会、新年度総会での議長（副委員長） 
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　 （単位：円）

金　　　　額 金　　　　額
808,679 13,000
100,000 70,000
100,000 23,060
15,040
12,940
16,690
92,900

106,060
利息 9 1,040,198

1,146,258 1,146,258

　 （単位：円）

金　　　　額 金　　　　額
1,894,006

70,000
25,014

300,000

36 2,289,056
2,289,056 2,289,056

　 （単位：円）

金　　　　額 金　　　　額
491,454 1,500
30,000

支払額 1,500
4 519,958

521,458 521,458

　 （単位：点）

金　　　　額 金　　　　額
316,258 10,000
74,405 10,900

1学期　集計分 71,889 71,722
2学期　集計分 92,473 140,610

81
233,232
321,874

555,106 555,106

前年度繰越金 ゴミ減量運動補助金（児童分）
パトロールプレート積立金 ゴミ減量運動補助金より周年行事積立定期への振替 

事務機器積立金 資源回収運動補助金　大砂土中学校分

令和4年度　特別会計収支決算書
　

自　　令和4年4月1日　　　至　　令和5年3月31日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  

収　　　入 支　　　　出
項　　　目 項　　　目

支払額
残高

合計 合計

＊平成23年度よりパトロールプレート積立金10万円。現在の積立金総額は44万1千500円。
＊平成25年度より事務機器積立金10万円。現在の積立金総額は36万6千900円。

ゴミ減量運動補助金１月～４月
ゴミ減量運動補助金５月～７月
ゴミ減量運動補助金９月～１２月
ゴミ減量運動補助金

令和3年度までの積立金
特別会計口座より積立
松の子まつり口座より積立
一般会計予備費より積立

利息 残高

令和4年度　周年行事積立定期積立状況　
　

自　　令和4年4月1日　　　至　　令和5年3月31日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  

収　　　入 支　　　　出
項　　　目 項　　　目

項　　　目 項　　　目
令和3年度までの積立金 こも代（3枚）
松の子まつり・ﾊﾞｻﾞｰより積立 

合計 合計

令和4年度　松の子みどり基金収支決算書
　

自　　令和4年4月1日　　　至　　令和5年3月31日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  

収　　　入 支　　　　出

令和4年度　ベルマーク収支状況決算書　
　

自　　令和4年4月1日　　　至　　令和5年3月31日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  

収　　　入 支　　　　出
項　　　目 項　　　目

            

利息 残高
合計 合計

ウェブベルマーク支援金
支払額
残高

合計 合計

前年度繰越点数 友愛援助寄付
前年度3学期　集計分 ベルマーク点数児童還元　カラーコーン

ベルマーク点数児童還元　図書・ブックレール

ベルマーク点数児童還元　ワイヤレスマイク



　 （単位：円）

金　　　　額 金　　　　額
1,124,568 224,267

10,000 17,594
286,800 4,535
139,250 135,410
400,000 7,593

350,000
30,000
25,014

794,413
12 1,166,217

1,960,630 1,960,630

令和４年度PTA会費、特別会計、周年行事積立定期、松の子みどり基金、

ベルマーク会計、松の子まつり会計について監査の結果、入出金ならびに

諸帳簿、諸伝票が的確に処理されていることを報告いたします。

令和５年　３月２７日 会計監査       小林　知江美

      金子　智美

　　　加藤　香里

項　　　目 項　　　目
前年度繰越金 まつり経費（仕入れ含む）
まつり開催補助金 バザー経費

令和4年度　松の子まつり収支決算書　　
　

自　　令和4年4月1日　　　至　　令和5年3月31日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  

収　　　入 支　　　　出

松の子鑑賞会
松の子みどり基金へ
周年行事積立口座へ振替
支払額

利息 残高

まつり総売上 熊手（バザー還元品）
バザー総売上 傘立て（バザー還元品）
松の子鑑賞会費 松の子鑑賞会経費

令和４年度会計監査報告書

合計 合計



R４年度 （単位：円）

金 額 金 額

145,555 10,588,293

57,162,927 11,993,721

3,077,610 37,745,679

97,660 0

34,650

51

60,518,453 60,327,693

次年度への繰越金 190,760 円

さ い た ま 市 立 大 砂 土 東 小 学 校

PTA 加 藤 香 里 ㊞

監査の結果、上記の通り相違ないことを認めます。

令和　５年   ４月　１１ 日　

さ い た ま 市 立 大 砂 土 東 小 学 校

PTA 小 林 知 江 美 ㊞

PTA 金 子 智 美 ㊞

校長 武田 泰之 ㊞

令和　５年   ４月　１１ 日　

保存食代 その他

廃油回収代

雑収入(預金利子)

合 計 合 計

上記の通り報告します。

前年度繰越金 主食代

児童給食費 牛乳代

教職員等給食費 食材料費

令和４年度　学校給食会計決算報告書

収 入 支 出

項 目 項 目



(5)  運営委員・会計監査・選考委員長名教諭一覧（敬称略）

賛成　７４２票　反対０票　無回答２票



令和５年度 PTA活動方針（案）

基本活動方針

主な活動内容

①  よりよい教育環境づくりへPTAだからこそできる支援

② 子どもたちの心身の安全・安心の確保への連携協力

③ 学校の教育活動、行事、諸活動への協力及び参加

『心ひとつに力を合わせて
子どもたちの未来を創ろう』

★大砂土東小学校コミュニティの形成

（子どもをとりまく、学校・家庭・地域のネットワークづくり）

ＰＴＡ活動は皆さんのご協力によりなりたっております。
保護者の方が児童１人に対し、6年間の在学中に原則1回以上の委員（本部役員含む）
になっていただきますようお願いしております。
委員以外の全員の保護者の方は係活動をお願いしております。

子ども

家庭 地域

学校

連携協力

賛成 ７４０票

反対 ２票

無回答 ２票



・　総会の開催
・　役員会、運営委員会、全体委員会の開催
・　複数の委員会に係わる事業の調整
・　各自治会、公民館の諸行事への参加、協力
・　各種団体、講演会などへの出席
・　近隣校の協議会及び諸行事への出席
・　青少年育成 大砂土東地区会の運営協力
・　市Ｐ協「ＰＴＡ活動総合補償制度」の運用
・　ＰＴＡ会費、特別会計の収支、管理
・　松の子鑑賞会の企画と開催
・　『運営委員会だより』の発行
・　その他関連事項

・　松の子バザーの企画と開催

・　バザー収益金の還元（児童及び学校）
・　資源回収
・　団体資源回収運動補助金の還元
・　校内環境美化活動

・　講演会、講習会等の企画と開催

・　広報紙『松ぼっくり』発行

・　各種ＰＴＡ活動資料写真等の撮影協力

・　その他　広報活動

・　ベルマーク収集とその収益の還元

・　学校保健委員会 出席と手伝い

・　全Ｐパトロールの実施

・　『パトロールだより』の発行
・　登校班編制管理
・　パトロール係の調整
・　交通安全母の会　会員協力

・　『松の子まつり』の企画と開催

・　『松の子まつり』の収益の還元（児童及び学校）

･　学年内のとりまとめ

・　学校行事などの手伝い

・　先生との意見交換
・　給食試食会の実施（１学年）

・　委員、係決めの司会・進行
・　学校保健委員会 出席
・　各種講演会への参加
・　各種パトロールへの参加
・　レッツ・ジョイン！クリーン活動への参加
・　公式LINEの文面チェック

・　次年度５、６学年の委員選出の調整（現４、５学年）

令和５年度　　　活動計画（案）

保導委員会

松の子まつり実行委員会

学年委員会

環境美化委員会

成人教育委員会

広報委員会

保健厚生委員会

ＰＴＡ本部

賛成 ７４０票

反対 ２票

無回答 ２票



( 収　入 )

科　目 令和4年度予算額 令和5年度予算案 備  考

1 会　費 3,414,600 3,154,200 ＰＴＡ会費※１

2 雑収入 0 0 利息など

3 繰越金 2,738,348 3,006,898 令和4年度繰越額

合　計 6,152,948 6,161,098

※1 会員数751人（家庭数分702人、職員分49人）とし、一人当たり１ヶ月350円を得るものとし算出

( 支 出 )

令和4年度予算額 令和5年度予算案 備  考

一般総務費 1. 事務費 1,200,000 1,100,000 事務用品、消耗品、整備費、備品代 (事務機器積立金含む）他

2. 会議費 80,000 80,000 会議諸費用他

3. 渉外費 30,000 30,000 地域お祝い金他

4. 記念品費 770,000 780,000 卒業生への記念品、卒業お祝い品代

5. 慶弔費 50,000 50,000 会員への慶祝弔慰金

6. 負担費 280,000 250,000 PTA活動総合補償制度保険料、市P協会費等

7. 旅費 20,000 20,000 出張交通費

8. 表彰費 100,000 90,000 表彰、記念品代

9. 総会費 60,000 20,000 総会・歓送迎会諸費用他

10. 研修費 10,000 10,000 研修補助費、講習会補助費他

11. サークル助成費 20,000 20,000 レディバード、お父さんの会

12. 通信費 100,000 70,000 本部電話代、ネット環境セキュリティ代他

2,720,000 2,520,000

委員会活動費 1. 環境美化委員会費 20,000 10,000 資源回収時経費他

2. 成人教育委員会費 50,000 48,000 講演会、講習会経費他

3. 広報委員会費 350,000 344,000 広報紙印刷代、写真・用紙代、郵送代他

4. 保健厚生委員会費 33,000 27,000 ベルマーク集計時経費他

5. 保導委員会費 130,000 120,000 全Pパトロール経費、パトロールプレート制作費他

6. 学年委員会費 30,000 10,000 学年委員会活動費

7. 選考委員会費 15,000 13,000 選考委員会活動費

8-1. 松の子まつり実行委員会費 20,000 10,000 松の子まつり準備費(10,000円特別会計へ）

8-2. 松の子まつり実行委員会費 400,000 400,000 松の子鑑賞会(400,000円特別会計へ）

1,048,000 982,000

学校後援費 1. 教育振興費 351,000 250,000 各種教材、パソコンインク代、安全対策費他

2. 印刷製本費 20,000 0 記録用写真、製本代他(R5より削除）

3. 行事補助費 180,000 180,000 行事費用

4. 研修助成費 20,000 0 研修テキスト、研修補助（R５より削除）

5. 整備費 250,000 150,000 校舎内外整備費用

6. 負担費 3,000 0 小学校管楽器連盟会費（R５より削除）

7. 動物飼育・植物栽培費 60,000 60,000 餌、種、苗代等

8. 安全衛生費 60,000 60,000 薬品、保健室用品等

9. 渉外費 30,000 30,000 防犯ボランティア茶菓子代等

10. ボランティア活動補助費 6,000 6,000 図書ボランティア・ソーイングボランティア（各３,０００円）

11. 雑費 20,000 14,000

1,000,000 750,000

予備費 1,384,948 1,909,098

合   計 6,152,948 6,161,098

計

令和5年度ＰＴＡ会費予算（案）  

さいたま市立大砂土東小学校PTA

科  目

計

計

賛成７４０票

反対 ２票

無回答 ２票



 感謝決議 

 

 

 令和４年度の人事異動により退職・転出されました教職員のみなさまは、本校教育目標の実現とＰＴＡ活

動の充実に多大な貢献をされ、成果を残してくださいました。 

 また、今年度退任されるＰＴＡ本部の方々におかれましては、本校ＰＴＡの運営に大変ご尽力いただきま

した。 

 つきましては､令和４年度さいたま市立大砂土東小学校ＰＴＡ総会の名において感謝を申し上げます。  

 

 

 記  

 

 

学校関係者 

転出された教職員  

椿 奈 美 教頭先生     

   村   怜 子 先生     

大久保 智 恵 先生     

   根 本 直 路 先生    

   菅 原 清 之 先生  

太 田 将 希 先生     

中 島 由美子 先生 

   塚 崎 典 子 先生     

   宮 原   仁 先生 

 ディゾン リョッコ 先生 

    

    

   

  退職された教職員 

   塩 谷 潤 校長先生 

   松 岡 里 佳 先生 

   野 島 真由美 さん 

   胸 組 礼 子 さん 

   寺 田 弘 美 さん 

 
 

PTA 役員 

   副会長  波多野 悠 子 さん 

        小 澤 恵 美 さん 

        井 上 好 美 さん 

        平 良 美 里 さん 

        木 田 瑛梨奈 さん 

    書記  荒 井 美 咲 さん 

特別会計  戸 室 慶 子 さん 



 

さいたま市立大砂土東小学校ＰＴＡ会則 

第１章  総 則 

【名称および事務局】 

第 1条  この会はさいたま市立大砂土東小学校ＰＴＡ（以下単に大砂土東小ＰＴＡという）という。 

事務局は同校内（〒337-0053 埼玉県さいたま市見沼区大和田町２丁目９９８番地、電話㈹０４８

－６８４－８００３）におく。 

【目 的】 

第 2条  この会は本校教育目標実現のために保護者と職員が協力して、家庭と学校と社会における児童

の幸福と健全な成長を図ることを目的とする。 

【活 動】 

第 3条 この会は前条の目的を達成するために次の活動を行う。 

1. 保護者と職員は児童の成長の導きとなるよう努める。 

2. 家庭と学校とが緊密な連携を図り、児童の生活を指導する。 

3. 児童の学習環境ならびに生活環境の整備に努める。 

4. 会員及び児童の体位向上と健康の増進を図る。 

5. その他、この会の目的達成に必要な事項 

第 2章  活動指針 

【活動要項】  

第 4条 この会は教育を本旨とし活動する民主的かつ自主的な団体として、次の活動要項を基調とする。 

1. 学級、学年、地域での話し合いをもとに、会員相互の理解、親睦を深め、会員の総意を結集し活

動する。 

2. この会の自主性を重んずるとともに、児童の教育ならびに社会福祉のために活動する他の団体

及び機関とも協力を図る。 

3. 特定の政治団体や宗教団体に属する活動、及び営利を目的とする活動は行わない。 

4. この会の目的及び活動の利益を阻害するいかなる選挙活動ならびに、これに類似する一切の活

動は行わない。 

5. この会は児童の教育に関し、学校や教育委員会に意見や要望を述べるとともに、学校運営への

参画と協力に努める。 

6. 学校の人事及び経営管理等に干渉しない。 

第 3章  会 員 

【会員資格と権利、義務】 

第 5条 この会の会員は本校に在籍する児童の保護者またはこれに準ずる者と職員とし、すべての会員

はＰＴＡ会則の下に平等の権利と義務を有する。 

【学校長の挙用】 

第 6条 学校長の意見や要望が活動に反映されるよう努める。 

第 4章  役員、会計監査委員および委員 

【役員、会計監査委員および委員】 

第 7条 この会の役員、会計監査委員及び委員は次のとおりとする。 

1. 役     員 

① 会   長 1名 （Ｐ1） 

② 副 会 長 若干名 （Ｔ2を含む） 

③ 書 記 3名 （Ｐ2. Ｔ1） 

④ 会 計 3名 （Ｐ2. Ｔ1） 

⑤ 会計補佐 1名 （Ｔ1） 



 

⑥ 参 与 1名 （校長） 

2. 会計監査委員 3名 （Ｐ3） 

3. 委 員 

各学級、学年委員・専門委員若干名 

（※但し５，６年生においては学年全体で専門委員の選出を行う。） 

【役員、会計監査委員及び委員の任務】 

第 8条 役員、会計監査委員及び委員の任務は次のとおりとする。 

1. 会長はこの会を代表し会務を統括する。 

2. 副会長は会長を補佐し会長に事故あるときはこれに代わる。 

3. 書記は会務を処理する。 

4. 会計は会計事務にあたる。 

5. 会計監査委員は会計処理に関し監査する。 

6. 学年委員は各学年、学級活動の推進、連絡、調整に当たり、専門委員は各々の専門活動に当

たる。 

7. 参与はあらゆる会議に出席し意見を述べることができる。 

【役員、会計監査委員及び委員の選出】 

第 9条 役員、会計監査委員及び委員の選出は選考規定による。 

【役員、会計監査委員及び委員の任期】 

第 10条 役員、会計監査委員及び委員の任期は総会から次年度の総会までとし再任を妨げない。尚、欠

員が生じたときは速やかに補充するものとし、その任期は前任者の残任期間とする。 

第 5章  機 関 

【機関の種類】 

第 11条  この会に次の機関をおく。 

1. 総 会 

2. 全体委員会 

3. 運営委員会 

4. 役 員 会 

5. 専門委員会 

6. 学年委員会 

【総   会】 

第 12条  総会はこの会の最高決議機関であって、毎年度のはじめに会長が招集し次のことを行う。 

ただし会長が必要と認めたとき、または会員の 1／3以上の請求があった場合は臨時に開催 

することができる。 

1. 会則の制定及び改廃 

2. 予算及び決算 

3. 活動の方針と報告 

4. その他の重要事項 

【全体委員会】 

第 13条 全体委員会は総会に次ぐ決議機関であって、役員及び委員で構成し必要に応じて会長が招

集し次のことを行う。 

1. 特別な総会議案の事前審議、承認 

2. 総会より付託された重要事項の審議、決定 

3. その他緊急を要する重要事項の審議、決定 

【運営委員会】 

第 14条 運営委員会はこの会の執行機関で、役員、専門委員長、学年委員長で構成し会長が招集し次

のことを行う。 

1. 総会の決議及び全体委員会の審議に基づく会務の処理 

2. 活動方針及び予算の立案 

3． 定例的な総会議案の事前審議、承認 

4． 専門委員会、学年委員会の活動計画および執行状況の検討、調整 



 

5. 会の資産の管理 

6. その他必要事項の処理 

【役 員 会】 

第 15条  役員会は役員で構成し、会長が招集して次のことを行う。 

1. 会全体の円滑な運営を行うための協議と諸準備 

2. 緊急事項の決定 

3. その他必要事項 

【専門委員会】 

第 16条  専門委員会は次の通りとし、各委員会、教職員若干名で構成し活動を行う。 

       各委員会は必要に応じて係を設けることが出来る。 

1. 環境美化委員会 

①校内外の環境美化、リサイクルに関する事項 

②その他の必要事項 

2. 成人教育委員会 

①会員の研修及び文化活動に関する事項 

②その他必要事項 

3. 広報委員会 

①広報紙の発行 

②その他の広報活動 

4. 保健厚生委員会 

①会員及び児童の保健衛生に関する事項 

②ベルマークに関する活動 

③その他必要事項 

5. 保導委員会 

①児童の交通安全及び校外生活に関する事項 

②児童の福祉向上と生活環境の改善 

③地域活動の推進、連絡、調整 

④その他必要事項 

6. 松の子まつり実行委員会 

①松の子まつり全般の企画運営に関する事項 

②松の子まつりに付随する必要事項 

【学年委員会】 

第 17 条 学年委員会は学年等ごとに学年委員および教員若干名で構成し、学年委員長が招集して次の

ことを行う。 

1. 各学年、学級活動の推進、連絡、調整 

2. 授業参観時、学級懇談会の開催協力 

3．教員と学年委員との懇談会の開催 

4．その他必要事項 

【特別委員会】 

第 18条 この会の運営に関し、特別な事項について必要があるときは運営委員会の決定にて特別委員会

を設けることができる。 

第 6章  会議の定足数と議長 

【総会の定足数と議長】 

第 19 条  総会の定足数は提出された議決権行使書を含め会員の 1／2 以上とし、議決は運営委員会構

成員及び会計監査委員を除く出席者の過半数の同意による。可否同数の場合は議長が決める。

議長は運営委員会構成員及び会計監査委員を除く構成員の互選とする。 

【全体委員会の定足数と議長】 

第 20条 全体委員会の定足数は提出された議決権行使書を含め構成員の 1／2以上とし、議決は運営委

員会構成員及び会計監査委員を除く出席者の過半数の同意による。議長は役員を除く構成員

の互選とする。 



 

 

【運営委員会の定足数と議長】 

第 21条 運営委員会の定足数は構成員の 1／2 以上とし、議決は出席者の過半数の同意による。議長は

招集者がこれにあたる。 

 

附  則 1. この会則の改廃は総会の決議を経なければならない。 

2. 令和 4年 5月 13日改定 

 

第 7章  会      計 

【財 源】 

第 22条  この会の運営費は、会費及びその他の収入をもってあてる。 

【会 費】 

第 23条  会費は一世帯当たり年額 4,200円とし、前期（4月～9月）・後期（10月～3月）各 2,100円とす

る。ただし事情のある会員については、会長・参与・会計補佐の三者で協議し、減免することがで

きる。その場合、世帯数を役員会に報告する。 

       1. 前項の規定に関わらず、令和 2 年 4 月 1 日から令和 3 年 3 月 31 日までの会費について

は、年額 2,800円とする。 

 

【会計規則、慶弔規定、旅費規定、サークル助成規定、表彰規定】 

第 24条 この会の会計規則、慶弔規定、旅費規定・サークル助成規定および表彰規定は別に定める。 

【会計責任】 

第 25条 この会の会計について運営委員会の連帯責任とする。 

【会計年度】 

第 26条 この会の会計年度は毎年 4月 1日から翌年 3月 31日までとする。 

 

附  則 1. この会則の改廃は総会の決議を経なければならない。 

2. 昭和 3７年 5月 20日施行  令和 2年 7月 31日改定   

 

第 8章  その他 

【個人情報取扱】 

第 27条 この会の個人情報取扱規則は別に定める。 

 

附  則 1. この会則の改廃は総会の決議を経なければならない。 

2. 昭和 39年 3月 15日施行  昭和 41年 4月 17日改定  昭和 42年 3月 26日改定 

昭和 46年 5月 23日改定  昭和 52年 2月 17日改定  昭和 54年 4月 11日改定 

昭和 62年 4月 28日改定  昭和 62年 12月 7日改定  平成 1年 4月 28日改定 

平成 4年 4月 24日改定  平成 7年 4月 28日改定  平成 8年 3月 25日改定 

平成 9年 5月 2日改定  平成 10年 5月 1日改定  平成 11年 4月 30日改定 

平成 14年 5月   2日改定  平成 17年 5月 6日改定  平成 21年 12月 18日改定 

平成 24年 5月 11日改定  平成 25年 5月 10日改定  平成 26年 5月 9日改定 

平成 27年 5月 8日改定  平成 29年 5月 12日改定  平成 30年 5月 11日改定 

 

 

 

 

 

 

  



 

規則改定について 

以下の規則につき、現状の活動内容に鑑み令和５年３月６日全体委員会にて変更を提案、承認され

ました。 

 

＜旧＞  ＜新＞ 

特別会計規定 

第２条 

１．原資 （拠出元） 

（１）ゴミ減量運動補助金（さいたま市） 

（３）パトロールプレート積立金（ＰＴＡ一般会計） 

２.支出 

（５）パトロールプレート制作費（おおむね 5 年

毎、制作にあたっては、運営委員会の承認を要す

る。） 

 

第３条 

周年行事積立は特別会計からの支出金および 

ＰＴＡ一般会計予備費からの必要額を原資とし、 

周年行事における活動資金とする。 

九十周年事業費目標額 二百万円 

百周年事業費目標額  三百万円 

第６条 

１．原資 

（１）松の子まつり収益金 

（２）松の子まつり開催補助金（ＰＴＡ一般会計 

委員会活動費） 

（３）その他（資金の受け入れについて運営委員 

会の承認を要する。） 

 特別会計規定 

第２条 

１．原資 （拠出元） 

（１）団体資源回収運動補助金（さいたま市） 

（３）防犯活動積立金（ＰＴＡ一般会計） 

２.支出 

（５）防犯活動備品購入費（腕章、手旗等。購入

時は運営委員会の承認を要する。） 

 

第３条 

周年行事積立は特別会計からの支出金および 

ＰＴＡ一般会計予備費からの必要額を原資とし、 

周年行事における活動資金とする。 

九十周年事業費目標額 二百万円削除 

百周年事業費目標額  三百万円 

第６条 

１．原資 

（１）松の子まつり収益金 

（２）松の子まつり開催補助金（ＰＴＡ一般会計 

委員会活動費） 

（３）松の子鑑賞会開催補助金（ＰＴＡ一般会計 

委員会活動費） 

（４）その他（資金の受け入れについて運営委員 

会の承認を要する。） 

選出規定 

第 1条  

学年委員（各学級若干名）は学級ごとの互選とす 

る。また、１年生から４年生の専門委員（各学級若 

干名）も学級ごとの互選とする。５・６年生の専門委 

員においては、学年全体で選出を行う。保導委員 

については地区からの選出とする。 

第 2条 

１～６学年においては正副学年委員長を各学年委 

員で互選とする。 

第 3条  

正副専門委員長は各専門委員の互選とする。 

第 4条 役員および会計監査委員を除く各委員な

らびに委員長については、総会までに選

出するものとする。  

第 5条 役員、会計監査委員、専門委員、学年委

員は他の委員を兼任または代理すること

はできない。 

第 6条  職員からの委員候補者については、学校

長の推薦を得て総会で選任する。 

 

 選出規定 

第 1条  

学年委員は各学年の適正人数を選出する。専門委 

員は全学年よりの立候補者で構成する。保導委員に 

ついては地区からの選出とする。 

 

 

第 2条 

各委員会正副委員長は学年委員及び各専門委員 

の互選とする。 

 

第 3条 役員および会計監査委員を除く各委員な

らびに委員長については、総会までに選出

するものとする。  

第 4条 役員、会計監査委員、専門委員、学年委

員は他の委員を兼任または代理することは

できない。 

第 5条  職員からの委員候補者については、学校

長の推薦を得て総会で選任する。 

 

 



 

さいたま市立大砂土東小学校ＰＴＡ規則・規定 

会  計  規  則  

第 1条  この会の会則第２４条に基づく会計に関する処理及び会計監査についてはこの規則による。 

第 2条  次の場合は全体委員会の審議了承を得なければならない。 

1. 予算の各項を流用するとき。 

2. 予備費より支出するとき。 

3. 特別な活動に要する特別会計を設けるとき。 

第 3条  予算の項目を流用するときは運営委員会の審議了承を得なければならない。 

第 4条  会計は年度の会計報告書を作成し、運営委員会の審議を経て総会に報告する。 

第 5条  会計は次の帳簿を記帳し保管する。 

1.会費徴収簿 2.収支状況経過報告書  3.金銭出納簿 

4.証ひょう書類 5.備品台帳        6.その他必要な帳簿 

第 6条 会計監査委員は毎年前期と後期の 2回会計監査を実施しなければならない。 

第 7条 会計監査委員は次の事項について監査し、その結果を総会に報告しなければならい。 

1. 予算の運用及びその適否 

2. 収入及び支出の適否 

3. 帳簿、及び証ひょう書類の適否 

4. 備品管理の適否 

5. 現金の確認 

6. その他必要と認める事項 

第 8条 各帳簿、証ひょう書類及び会計報告書は年度別に整理し５年間これを保存しなければならない。 

附  則 1. この規則の改廃は全体委員会の議決を経なければならない。 

2. 昭和 37年 5月 20日施行  昭和 39年 3月 15日改定  昭和 52年 2月 17日改定 

   平成   7年 4月 28日改定  平成 13年 5月   2日改定  平成 21年 12月 18日改定 

 

特 別 会 計 規 定 

      

第１条 この会の会計規則第 2 条の３にて設けられた会計はこの規定により運用する。 

第２条 特別会計はＰＴＡ会費外の収入および会費からの支出金を原資とし、複数年度にわたる活動資

金とする。 

        １．原資 （拠出元） 

     （１）団体資源回収運動補助金（さいたま市） 

     （２）レッツ・ジョイン！クリーン活動助成金（青少年育成大砂土東地区会）  

     （３）防犯活動積立金（ＰＴＡ一般会計） 

     （４）事務機器積立金（ＰＴＡ一般会計） 

 

    ２．支出 

     （１）資源回収手数料（支出にあたっては、運営委員会の承認を要する。） 

     （２）児童リサイクル活動補助金 

     （３）周年行事積立 

     （４）他団体と共同で行う環境美化活動費 

     （５）防犯活動備品購入費（腕章、手旗等。購入時は運営委員会の承認を要する。） 

      (６）事務機器更新にかかる経費（更新にあたっては、内容、金額について運営委員会

の承認を要する。） 

（７）児童及び学校への還元（還元については、還元内容・金額について運営委員会の承認

を要する。） 

第３条 周年行事積立は特別会計からの支出金およびＰＴＡ一般会計予備費からの必要額を原資とし、

周年行事における活動資金とする。 



 

*九十周年に関する記載は削除 

百周年事業費目標額  三百万円  

    １．原資 

     （１）特別会計からの拠出金  

     （２）周年行事剰余金 

（３）一般会計予備費からの拠出金（資金の受け入れについて、全体委員会の承認を要する。）  

     （４）その他（資金の受け入れについて、運営委員会の承認を要する。） 

    ２．支出 

     （１）周年行事活動費（活動にあたっては、周年行事特別会計を設け、活動内容について全

体委員会の承認を要する。） 

     （２）その他（特別な支出を要する場合は総会の承認を要する。） 

第４条 松の子みどり基金は松の子まつり特別会計からの支出金を原資とし、校内のみどり保全におけ

る活動資金とする。 

    １．原資 

     （１）松の子まつりバザー収益金 

     （２）その他（資金の受け入れについて、運営委員会の承認を要する。） 

    ２．支出 

     （１）保全活動用品 

     （２）樹木の植え付け（高額な樹木の植え付けは全体委員会の承認を要する。） 

第５条 ベルマーク特別会計はベルマーク収集点数を原資とし、児童、学校への還元を行う。 

    １．原資  

（１）ベルマーク収集点数 

    ２．支出  

     （１）児童・学校への還元（還元については、還元内容・金額について運営委員会の承認を

要する。） 

第 6 条 松の子まつり特別会計は松の子まつり収益金および会費からの支出金を原資とし、松の子まつ

りの開催、松の子鑑賞会の開催および児童・学校への還元を行う。 

    １．原資 

     （１）松の子まつり収益金 

     （２）松の子まつり開催補助金（ＰＴＡ一般会計委員会活動費） 

     （３）松の子鑑賞会開催補助金（ＰＴＡ一般会計委員会活動費） 

（４）その他（資金の受け入れについて運営委員会の承認を要する。） 

    ２．支出 

     （１）松の子まつり開催にかかる経費（予算を含めた実施計画について運営委員会の承認を

要する。） 

     （２）松の子鑑賞会にかかる経費（予算を含めた実施計画について運営委員会の承認を要す

る。） 

     （３）児童・学校への還元（還元については、還元内容・金額について運営委員会の承認を

要する。） 

第 7 条 新たに特別会計を設けた場合、本規定を見直すこととする。 

附 則 １．この規定の改廃は全体委員会の決議を経なければならない。 

         ２．平成 24 年 5 月 11 日施行  平成 25年 3月 8日改定  平成 26年 3月 12日改定 令和 5年 3月 6日改定 

  慶  弔  規  定  

第 1条  この会の会則第２４条の慶弔規定についてはこの規定による。 

種    別 該 当 者 金 額 、 そ の 他 

結 婚 、 出 産 職 員 5,000円 

死 亡 
児 童 の 保 護 者 

児 童 ・ 職 員 

5,000 円および献花（献花は児童が

会葬時のみとしその本数） 

火 事 見 舞 全 会 員 5,000円 



 

病 気 見 舞 児 童 ・ 職 員 
連続 1カ月以上の入院 

5,000円 

Ｐ Ｔ Ａ 活 動 中 

の 事 故 
全 会 員 ・ 児 童 

さいたま市Ｐ協｢PTA 活動総合補償

制度｣による 

会 員 お よ び 児 童 

以 外 の 慶 祝弔 慰 

Ｐ Ｔ Ａ に 関 

わ る 関 係 者 
役員会で相談し慶祝弔慰をあらわす 

第２条  その他必要と認められる慶弔の場合には役員会にはかり決定する。但し、緊急を要する場合会長

がこれを処理することができる。 

第３条  一切の返礼行為はおこなわない。 

附  則 1. この規定の改廃は全体委員会の議決を経なければならない。 

2. 昭和 39年 3月 15日施行  昭和 46年 5月 23日改定   昭和 52年 2月 17日改定 

昭和 54年 5月 11日改定  昭和 57年 4月 28日改定   昭和 59年 4月 28日改定 

平成   4年 4月 24日改定   平成   7年 4月 28日改定  平成 17年 5月 6日改定 

平成 20年 5月 2日改定  平成 21年 12月 18日改定  平成 24年 12月 7日改定 

 

旅  費  規  定  

第 1条  この会の会則第２４条の旅費規定についてはこの規定による。 

第 2条 会務による出張は実費を支給する。なお、報告は運営委員会にて行う。 

附  則 1. この規定の改廃は全体委員会の議決を経なければならない。 

2. 昭和 39年 3月 15日施行   昭和 46年 5月 23日改定  昭和 52年 2月 17日改定 

 昭和 62年 4月 28日改定  平成   4年 4月 24日改定  平成 21年 12月 18日改定 

 

サークル助成規定 

第 1条  この会の会則第２４条のサークル助成規定については、この規定による。 

第 2条 サークル活動の目的は、会員相互の親睦と修養とし、自主的運営を原則とする。 

第 3条 ＰＴＡ会員を主たる構成員とする 10 名以上で構成され、役員会、運営委員会の審議了承を得な

ければならない。 

第 4条 学校施設を利用する場合は、原則として放課後とする。 

附  則 1. この規定の改廃は全体委員会の議決を経なければならない。 

2. 平成 11年 4月 30日施行  平成 21年 12月 18日改定 

表  彰  規  定 

第 1条  この会の会則第２４条表彰規定についてはこの規定による。 

第 2条 この会の目的達成に尽力し、同時にこの会の振興発展のため功績が顕著なものを表彰する。 

第 3条 被表彰者の選定は、運営委員会で決定する。 

第 4条 被表彰者の選考基準は次の各項のとおりとする。 

 1. 特に表彰にあたいすると認めた者。 

 2. 転任および退職の職員。 

 3. 関係諸団体で表彰にあたいすると認められた場合。 

 4. 本校児童で善行があり、学校長より推薦があった者。 

第 5条 表彰は表彰状または感謝状を贈り、あわせて記念品または金一封を贈呈する。尚、記念品なら

びに金一封は 3,000円程度とする。 

第 6条 表彰は次年度の総会において行う。ただし事情によっては臨時にこれを行うことができる。 

附  則 1. この規定の改廃は全体委員会の決議を経なければならない。 

2. 昭和 42年 3月 26日施行  昭和 52年 2月 17日改定  昭和 62年 12月   7日改定 

平成   4年 4月 24日改定  平成   8年   3月 25日改定  平成 11年 4月 30日改定 

平成 21年 12月 18日改定 

 



 

選  考  規  定 

第 1条  この会の会則第 9条の役員、会計監査委員および委員の選出はこの規定による。 

第 2条 役員、および会計監査委員の候補者選考は毎年、選考委員会を設けて決める。 

第 3条 選考委員会は、6年生を除く各学年から 1名で構成し、正副委員長は互選とする。 

第 4条 選考委員会は役員および会計監査委員の候補者を選考し、本人の承諾を得て総会に推薦する。 

選 考 規 定 施 行 細 則 

1.  選考委員会の委員については代理を認めない。 

2.  選考委員で役員、会計監査委員の候補者に推薦され、これを承諾した者は選考委員の資格

を失う。 

3.  選考委員は、全体委員会、運営委員会、および各委員会へ必要に応じて出席することが可能

である。 

ただし、選考に関わる意見を述べる事はできない。 

4.  選考委員の任期は、総会から次年度の総会までとし、再任を妨げない。 

附 則 1． この規定の改廃は全体委員会の決議を経なければならない。 

2． 昭和 53年 5月 10日施行  平成   7年 4月 28日改定  平成 12年 5月   2日改定 

平成 13年 5月   2日改定   平成 21年 12月 18日改定 

 

選 出 規 定 

第 1条  学年委員は各学年の適正人数を選出する。専門委員は全学年よりの立候補者で構成する。保

導委員については地区からの選出とする。 

第 2条  各委員会正副委員長は学年委員及び各専門委員の互選とする。 

第 3条 役員および会計監査委員を除く各委員ならびに委員長については、総会までに選出するものと

する。  

第 4条 役員、会計監査委員、専門委員、学年委員は他の委員を兼任または代理することはできない。 

第 5条  職員からの委員候補者については、学校長の推薦を得て総会で選任する。 

附  則 1. この規定の改廃は全体委員会の決議を経なければならない。 

2. 昭和 39年 3月 15日施行   昭和 40年 3月  7日改定  昭和 41年 4月 17日改定 

 昭和 42年 3月 26日改定  昭和 46年 5月 23日改定  昭和 52年   2月 17日改定 

昭和 53年 5月 10日改定  昭和 62年 12月   7日改定  平成   1年 4月 28日改定  

平成   4年 4月 24日改定  平成 8年 3月 25日改定  平成 13年   5月   2日改定 

平成 14年 5月   2日改定  平成 21年 12月 18日改定  平成 25年 3月 8日改定 

平成 26年 3月 12日改定  平成 29年 5月 12日改定  令和 5年 3月 6日改定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

個人情報取扱規則 

 

第１条  さいたま市立大砂土東小学校ＰＴＡ（以下、「ＰＴＡ」という。）が保有する個人情報の適正な取り扱 

いと活動の円滑な運営を図るため、個人の権利・利益を保護することを目的に、ＰＴＡ役員名簿及 

びその他の個人情報の取り扱いについて定めるものとする。 

第２条  ＰＴＡは個人情報保護に関する法令を遵守するとともに、ＰＴＡ活動において個人情報の保護に 

努めるものとする。 

第３条  ＰＴＡにおける個人情報の管理者は、ＰＴＡ副会長とし、ＰＴＡ会長がこれを任命する。 

第４条  ＰＴＡにおける個人情報の取扱者はＰＴＡ本部役員とする。 

第５条  個人情報の管理者・取扱者は、職務上知ることができた個人情報をみだりに他人に知らせ、又は 

不当な目的に使用してはならない。その職を退いた後も同様とする。 

第６条  ＰＴＡは個人情報を収集するときは、あらかじめその個人情報の利用目的を決め、本人に明示す 

る。なお、要配慮個人情報などを収集する場合はあらかじめ本人の同意を得る。 

第７条  取得した個人情報は、次の目的の為に利用する。 

１．会費集金、管理、ＰＴＡ活動名簿作成(保険事務)、その他の文書の配付 

２．会員名簿、委員会名簿、登校班名簿の作成・運用 

３．ＰＴＡ行事等の出席名簿、選考委員会役員選出名簿 

４．その他ＰＴＡ活動として必要な事項 

第８条  ＰＴＡは、あらかじめ本人の同意を得ないで、第７条規定により特定された利用目的の達成に必 

要な範囲を超えて、個人情報を取り扱ってはならない。 

第９条  個人情報は管理者または取扱者が保管するものとし、適正に管理する。 

不要となった個人情報は管理者立ち合いのもとで、適正かつ速やかに廃棄するものとする。 

第１０条 個人情報を取り扱う電子機器等についてはセキュリティ管理を厳密に実施し、持出しについは、 

電子メールでの送信・デバイス本体に関しても暗号化やパスワードを施す等の管理を適切に行う 

こととする。 

   紙媒体に記載されたものは鍵のかかる場所で保管する。管理者、取扱者以外の目に触れるとこ 

ろに放置しない等の管理を適切に行うこととする。 

第１１条 個人情報は次にあげる場合を除き、あらかじめ本人の同意を得ないで第三者に提供してはなら 

ない。 

１．法令に基づく場合 

２．人の生命、身体又は財産の保護のために必要な場合 

３．公衆衛生の向上又は児童の健全育成の推進に必要がある場合 

４．国の機関もしくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行することに 

対して協力する必要がある場合 

第１２条 個人情報を第三者に提供したときは、事項について記録を作成し、保存する。 

１．第三者の氏名 

２．提供する対象者の氏名 

３．提供する情報の項目 

４．提供する対象者の同意を得ている旨 

 

第１３条 第三者から個人情報の提供を受けるときは、次の事項について記録を作成し、保存する。 

１．第三者の氏名 

２．第三者が個人情報を取得した経緯 

３．提供を受ける対象者の氏名 

４．提供を受ける情報の項目 

５．対象者の同意を得ている旨（事業者でない個人から提供を受ける場合は記録不要） 

第１４条 ＰＴＡは、本人から個人情報の開示、利用停止、追加、削除を求められたときは、法令に沿ってこ 

れに応じる。 

第１５条 個人情報を漏洩等（紛失含む）した恐れがあることを把握した場合は、直ちに管理者であるＰＴＡ 

副会長及びＰＴＡ会長に報告しなければならない。 



 

第１６条 ＰＴＡはＰＴＡ役員に対して、定期的に個人情報の取扱に関する留意事項について研修を実施 

するものとする。 

第１７条 ＰＴＡは個人情報の取扱に関する苦情の適切かつ迅速な処理に努めなければならない。 

 

附  則 1. この規則の改廃は全体委員会の決議を経なければならない。 

       2. 平成 30年 ５月１１日施行 
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